Guatemala 31 de mayo de 2018 -

lnforme-01-2018 -

Licenciado

LUIS ALBERTO MONZGN ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Depories
Ciudad.

Licenciado Monzon:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentar mi
informe de actividades mensuales conforme 1o estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 1429-2018, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 329-2018, correspondiente del 02 al 31 de mayo del

presente afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequeno
contribuyenie gerie "A" No. 000005.

Actividades Realizadas

a) Asesorar en la creacion de log procesos Y procedimientos internos, de las
diferentes mesas de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos;

_ b) Asesorar en la realizacion de un proyecto de propuesia de rutas de los
diferentes procesos administrativos qué se lleva en las diferentes mesas de
trabajo en |a Delegacion de Recursos Humanos,

c) Brindar asesoria en 1a elaboracion de 10S check list para la conformacion de o8
expedientes de las diferentes mesas de trabajo de |a delegacion de Recursos
Humanos; Y

d) Otras actividades a fines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

Se asesoro en la realizacion de las convocatorias de las plazas vacantes de
puestos bajo el reglon 011 “Personal Permanente” en las siguientes
dependencias: Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Departamento de
apoyo a la creacion artistica- CREA-, Teatro de Bellas Artes.

Se asesord en la actualizacién de las funciones de la Delegacién de
Recursos Humanos, en el formato del Departamento de Planificacion del

Manual de Funciones.

Se asesord en la revision del informe relacionado al caso del Bono

monetario para cuatro Servidores Publicos del Coro Nacional de
Guatemala.

Se asesor6 en la continuidad de la propuesta del Proyecto de Horarios de
Instituciones Artisticas.
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Sc. Juan Pablo Ariza Gonzdlez
%?ifecctm (a) General en Funciones
Direccion General de 1as Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
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